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Formacao a Realizar de Maio a Dezembro de 2008

‘ Avaliacao Psicoldgica da Crianca e do Adolescente

Registo de Acreditacdo - DGRHE/03-121/07
Modalidade / Horas - Curso de Formagéo / 20
Formador(a) - A definir
Destinatarios - Psicologos
Conteldos - Os objectivos da avaliacdo psicoldgica na infancia e na adolescéncia;
Procedimentos de avaliacdo estandardizada;
Critérios para seleccdo de bateria de avaliagao;
Relagéo entre avaliacdo e intervencgéo.
Calendarizacéo - A definir
Horério / Local - A definir

Gestao e Administracao Escolar - Pessoal Docente e Ndo Docente

Registo de Acreditacédo - DGRHE/03-08/08
Modalidade / Horas - Curso de Formagéo / 25
Formador(a) - Agostinho Sagradas / Joaquim Jacinto
Destinatarios - Administrativos

Conteuldos - Regime Juridico de Emprego;
Recrutamento e Selec¢do de Pessoal Docente e Ndo Docente;
Quadros, carreiras e categorias de Pessoal Docente e Ndo Docente;
Mobilidade;
Contagem de tempo de servi¢co e protecc¢do social.
Calendarizagéo - A definir
Horario / Local - A definir

‘ Contabilidade Orcamental e Patrimonial

Registo de Acreditacdo - DGRHE/03-153/07
Modalidade / Horas - Curso de Formacgéo / 35
Formador(a) - Marcelo Monteiro
Destinatarios - Administrativos
Conteudos - A entidade e a sua relagdo com clientes e fornecedores;
Planos de contas orcamental, financeiro/analitico e patrimonial;
Plano de contas para processamento de vencimentos;
Movimentos contabilisticos e procedimentos;
Analise de mapas obrigatérios em funcéo do POC-E;
Encerramento e abertura de anos econdmicos - prepara¢do de or¢gamentos;
Exportagdo de dados para o MISI
Calendarizagéo - A definir
Horario / Local - A definir

‘ Alunos - Gestéao de Processos Individuais

Registo de Acreditacdo - DGRHE/03-09/08
Modalidade / Horas - Curso de Formagcéo / 30
Formador(a) - Agostinho Sagradas
Destinatarios - Administrativos
Conteuldos - Matricula e renovagio de matricula; Transferéncia de alunos;
Abertura do ano lectivo; Cadastros dos novos alunos;
Avaliacdo, termos e registos biograficos;
Registo de exames por via manual, calculo das médias; Equivaléncias para prosseguimento dos estudos;
Encerramento do ano lectivo - procedimentos
Calendarizagéo - A definir
Horério / Local - A definir

‘ Qualidade do Atendimento na Instituicéo Escolar

Registo de Acreditagdo - DGRHE/03-127/07
Modalidade / Horas - Curso de Formagéo / 21
Formador(a) - Carla Mendes
Destinatéarios - Administrativos e Auxiliares de Accédo Educativa
Conteudos - Valorizar a nossa imagem e a da instituigdo escolar;
Comunicar e dialogar com os clientes; Comunicar ao telefone;
Reconhecer o poder do meu comportamento no relacionamento com o cliente;
Tratar reclamacdes e conflitos.
Calendarizacéo - A definir
Horario / Local - A definir
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‘ O Desenvolvimento dos Alunos e a Educacao Afectivo-Sexual

Registo de Acreditacdo - DGRHE/03-620/05
Modalidade / Horas - Curso de Formagéo / 25
Formador(a) - Fernando Castanheira
Destinatarios - Auxiliares de Acgéo Educativa
Conteudos - Relacionamento interpessoal e coesdo grupal;
Caracterizacdo do desenvolvimento humano;
Afectividade e sexualidade humana;
Orientacgdes de actuagdo em meio escolar.
Calendarizacéo - A definir
Horério / Local - A definir

‘ 44 - Higiene e Seguranca no Trabalho

Registo de Acreditacéo - Aguarda Acreditacéo
Modalidade / Horas - Curso de Formagéo / 25
Formador(a) - Fernando Castanheira
Destinatarios - Administrativos e Auxiliares de Acgdo Educativa
Conteudos - Introducdo a seguranca, higiene e salde no trabalho; Riscos de operacéo e riscos ambientais;
Acidentes de trabalho; Movimentacdo manual de cargas;
Ruido, iluminagédo e ambiente térmico; Ergonomia e equipamentos dotados de visor;
Procedimentos de emergéncia; Iniciacdo aos primeiros socorros;
Extintores portéateis; Prética.
Calendarizagéo - A definir
Horario / Local - A definir

‘ 45 - Técnicas Laboratoriais Elementares |

Registo de Acreditacéo - Aguarda Acreditacao
Modalidade / Horas - Curso de Formacéo / 50
Formador(a) - Rogério Matias
Destinatarios - Auxiliares de Acgéo Educativa
Conteuldos - Seguranga e regras em laboratérios de quimica, fisica e biologia;
Material e equipamentos;
Técnicas béasicas de laboratoério;
Medicéo de volumes;
Técnicas de separacdo de misturas;
Simbolos quimicos;
Escala de PH.
Calendarizagéo - A definir
Horario / Local - A definir

‘ Tecnologias da Informacao e Comunicacao

Registo de Acreditacdo - Aguarda Acreditacéo
Modalidade / Horas - Curso de Formagéo / 50
Formador(a) - Dulce Mourato
Destinatarios - Administrativos e Auxiliares de Accdo Educativa
Conteudos - Ferramentas utilitarias ao nivel das TIC; Ferramentas Web de pesquisa, selec¢do e avaliagdo da informagéo.
Calendarizacgéo - A definir
Horério / Local - A definir

‘ Tratamento Técnico Documental

Registo de Acreditacéo - Aguarda Acreditacao
Modalidade / Horas - Curso de Formagéo / 25
Formador(a) - Margarida Toscano
Destinatarios - Auxiliares de Accédo Educativa
Contelidos - A biblioteca escolar e os recursos documentais; A cadeia documental.
Calendarizagédo - A definir
Horario / Local - A definir

‘ Organizacao e Gestao dos Servicos de Biblioteca

Registo de Acreditacdo - Aguarda acreditacéo
Modalidade / Horas - Curso de Formagéo / 50
Formador(a) - Margarida Toscano
Destinatarios - Auxiliares de Acg¢éo Educativa
Conteudos - Gestédo de espacos e recursos da biblioteca escolar; Organizacdo e oferta de servi¢os; Técnicas de atendimento.
Calendarizacao - A definir
Horério / Local - A definir
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