
Avaliação Psicológica da Criança e do Adolescente 

Registo de Acreditação - 
Modalidade / Horas - 

Formador(a) -  
Destinatários - 

Conteúdos - 
 
 
 

Calendarização - 
Horário / Local - 

DGRHE/03-121/07 
Curso de Formação / 20 
A definir 
Psicólogos 
Os objectivos da avaliação psicológica na infância e na adolescência; 
Procedimentos de avaliação estandardizada;  
Critérios para selecção de bateria de avaliação; 
Relação entre avaliação e intervenção. 
A definir 
A definir 

Nº  38 

Nº 41 Alunos - Gestão de Processos Individuais 

DGRHE/03-09/08 
Curso de Formação / 30 
Agostinho Sagradas 
Administrativos 
Matricula e renovação de matricula; Transferência de alunos; 
Abertura do ano lectivo; Cadastros dos novos alunos; 
Avaliação, termos e registos biográficos; 
Registo de exames por via manual, cálculo das médias; Equivalências para prosseguimento dos estudos; 
Encerramento do ano lectivo - procedimentos  
A definir 
A definir 

Registo de Acreditação - 
Modalidade / Horas - 

Formador(a) - 
Destinatários - 

Conteúdos - 
 
 
 
 

Calendarização - 
Horário / Local - 

Centro de Formação Contínua de Professores de Cascais 
                      Registo de Acreditação CCPFC/ENT-AE-0817/07 
                          Associação de Escolas de Cascais 

Formação a Realizar de Maio a Dezembro de 2008 

Plano de Formação 2008 - Pessoal Não Docente 

Registo de Acreditação - 
Modalidade / Horas - 

Formador(a) - 
Destinatários - 

Conteúdos - 
 
 
 

Calendarização - 
Horário / Local - 

DGRHE/03-127/07 
Curso de Formação / 21 
Carla Mendes 
Administrativos e Auxiliares de Acção Educativa 
Valorizar a nossa imagem e a da instituição escolar;  
Comunicar e dialogar com os clientes; Comunicar ao telefone; 
Reconhecer o poder do meu comportamento no relacionamento com o cliente;  
Tratar reclamações e conflitos. 
A definir 
A definir 

Qualidade do Atendimento na Instituição Escolar Nº 42 

Escola Secundária de S. João do Estoril - Rua Brito Camacho - 2769-501 Estoril  Tel. 21 467 28 94  Fax: 21 466 41 59  E-mail: cfcp-cascais@netcabo.pt  Página web: www.cfcpcascais.net 

Nº 40 Contabilidade Orçamental e Patrimonial 

DGRHE/03-153/07 
Curso de Formação / 35 
Marcelo Monteiro 
Administrativos 
A entidade e a sua relação com clientes e fornecedores;  
Planos de contas orçamental, financeiro/analítico e patrimonial;  
Plano de contas para processamento de vencimentos;  
Movimentos contabilísticos e procedimentos; 
Análise de mapas obrigatórios em função do POC-E; 
Encerramento e abertura de anos económicos - preparação de orçamentos; 
Exportação de dados para o MISI 
A definir 
A definir 

Registo de Acreditação - 
Modalidade / Horas - 

Formador(a) - 
Destinatários - 

Conteúdos - 
 
 
 
 
 
 

Calendarização - 
Horário / Local - 

Gestão e Administração Escolar - Pessoal Docente e Não Docente Nº 39 

DGRHE/03-08/08 
Curso de Formação / 25 
Agostinho Sagradas / Joaquim Jacinto 
Administrativos 
Regime Jurídico de Emprego; 
Recrutamento e Selecção de Pessoal Docente e Não Docente; 
Quadros, carreiras e categorias de Pessoal Docente e Não Docente; 
Mobilidade; 
Contagem de tempo de serviço e protecção social. 
A definir 
A definir 

Registo de Acreditação - 
Modalidade / Horas - 

Formador(a) - 
Destinatários - 

Conteúdos - 
 
 
 
 

Calendarização - 
Horário / Local - 



O Desenvolvimento dos Alunos e a Educação Afectivo-Sexual 

Registo de Acreditação - 
Modalidade / Horas - 

Formador(a) -  
Destinatários - 

Conteúdos - 
 
 
 

Calendarização - 
Horário / Local - 

DGRHE/03-620/05 
Curso de Formação / 25 
Fernando Castanheira 
Auxiliares de Acção Educativa 
Relacionamento interpessoal e coesão grupal; 
Caracterização do desenvolvimento humano; 
Afectividade e sexualidade humana; 
Orientações de actuação em meio escolar. 
A definir 
A definir 

Nº 43 

Nº 46 Tecnologias da Informação e Comunicação 

Aguarda Acreditação 
Curso de Formação / 50 
Dulce Mourato 
Administrativos e Auxiliares de Acção Educativa 
Ferramentas utilitárias ao nível das TIC; Ferramentas Web de pesquisa, selecção e avaliação da informação. 
A definir 
A definir 

Registo de Acreditação - 
Modalidade / Horas - 

Formador(a) - 
Destinatários - 

Conteúdos - 
Calendarização - 
Horário / Local - 

Centro de Formação Contínua de Professores de Cascais 
                      Registo de Acreditação CCPFC/ENT-AE-0817/07 
                          Associação de Escolas de Cascais 

Formação a Realizar de Maio a Dezembro de 2008 

Plano de Formação 2008 - Pessoal Não Docente 

Registo de Acreditação - 
Modalidade / Horas - 

Formador(a) - 
Destinatários - 

Conteúdos - 
Calendarização - 
Horário / Local - 

Aguarda Acreditação 
Curso de Formação / 25 
Margarida Toscano 
Auxiliares de Acção Educativa 
A biblioteca escolar e os recursos documentais; A cadeia documental. 
A definir 
A definir 

Tratamento Técnico Documental Nº 47 

Escola Secundária de S. João do Estoril - Rua Brito Camacho - 2769-501 Estoril  Tel. 21 467 28 94  Fax: 21 466 41 59  E-mail: cfcp-cascais@netcabo.pt  Página web: www.cfcpcascais.net 

Nº  45  45 - Técnicas Laboratoriais Elementares I 

Aguarda Acreditação 
Curso de Formação / 50 
Rogério Matias 
Auxiliares de Acção Educativa 
Segurança e regras em laboratórios de química, física e biologia; 
Material e equipamentos; 
Técnicas básicas de laboratório; 
Medição de volumes; 
Técnicas de separação de misturas; 
Símbolos químicos; 
Escala de PH. 
A definir 
A definir 

Registo de Acreditação - 
Modalidade / Horas - 

Formador(a) - 
Destinatários - 

Conteúdos - 
 
 
 
 
 
 

Calendarização - 
Horário / Local - 

 44 - Higiene e Segurança no Trabalho Nº 44 

Aguarda Acreditação 
Curso de Formação / 25 
Fernando Castanheira 
Administrativos e Auxiliares de Acção Educativa 
Introdução à segurança, higiene e saúde no trabalho; Riscos de operação e riscos ambientais; 
Acidentes de trabalho; Movimentação manual de cargas; 
Ruído, iluminação e ambiente térmico; Ergonomia e equipamentos dotados de visor; 
Procedimentos de emergência; Iniciação aos primeiros socorros; 
Extintores portáteis; Prática. 
A definir 
A definir 

Registo de Acreditação - 
Modalidade / Horas - 

Formador(a) - 
Destinatários - 

Conteúdos - 
 
 
 
 

Calendarização - 
Horário / Local - 

Organização e Gestão dos Serviços de Biblioteca 

Registo de Acreditação - 
Modalidade / Horas - 

Formador(a) -  
Destinatários - 

Conteúdos - 
Calendarização - 
Horário / Local - 

Aguarda acreditação 
Curso de Formação / 50 
Margarida Toscano 
Auxiliares de Acção Educativa 
Gestão de espaços e recursos da biblioteca escolar; Organização e oferta de serviços; Técnicas de atendimento. 
A definir 
A definir 

Nº 48 


